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Kontaktuppgifter 

MSW Support 
MSW Support finns tillgängliga dygnet runt och kan svara på frågor gällande 
rapportering i MSW-portalen.  
Telefon 0771-40 00 50 
E-post: support@mswreportal.se    
Öppettider: måndag-söndag 00:00-24:00 
 
För myndighetsspecifika frågor, vänligen kontakta respektive myndighet.  
 
Kustbevakningen 
Kustbevakningen hanterar myndighetsspecifika frågor kopplat till 
förhandsanmälningar för gränskontroll och sjöfartsskydd. 
Telefon: 010-643 66 00  (Swedish Coast Guard Maritime Clearance) 
Epost: sweden24@kustbevakningen.se  
Öppettider: måndag-söndag 00:00-24:00 
 
Sjöfartsverket 
Sjöfartsverket hanterar myndighetsspecifika frågor kopplat till fartygsanmälan, 
lotsning och farledsdeklaration. 
Telefon: 010-478 58 00  (Sjöfartsverkets kundstöd) 
Epost: portcall@sjofartsverket.se  
Öppettider: måndag-fredag 08:00-16:30 
 
Tullverket 
Tullverket hanterar myndighetsspecifika frågor kopplat till vilka tidsgränser som gäller 
och vilka uppgifter som ska lämnas. 
Telefon: 0771-520 520  (TullSvar dagtid) 
Telefon: 08-456 65 61  (Fartygsklarering dagtid)  
Telefon: 08-456 65 60  (Klarering utanför kontorstid)  
Epost: fartygsklarering@tullverket.se  
Öppettider: måndag-söndag 00:00ï24:00 
 
Transportstyrelsen 
Transportstyrelsen hanterar myndighetsspecifika frågor kopplat till föreskrifter. 
Telefon: 0771-503 503 (växeln) 
Epost: kontakt@transportstyrelsen.se  
Öppettider: måndag-fredag 08:00-16:30 

mailto:support@mswreportal.se
mailto:sweden24@kustbevakningen.se
mailto:portcall@sjofartsverket.se
mailto:fartygsklarering@tullverket.se
mailto:kontakt@transportstyrelsen.se
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MSW Reportal 

MSW Reportal används för att rapportera in myndighetsinformation kopplat till 

fartygsanlöp till Sverige. Portalen tillhandahålls av Sjöfartsverket och är en 

myndighetsgemensam portal mellan Kustbevakningen, Tullverket, Sjöfartsverket och 

Transportstyrelsen.    

Inloggning till MSW Reportal 

Gå till MSW Reportals startsida https://mswreportal.se/ för att logga in - klicka på 

òLogga inò. 

Det finns två inloggningslösningar att använda för att komma in i MSW Reportal, det 

primära är att logga in via certifikat, se avsnitt Certifikat - Primär inloggning, och det 

sekundära är engångslösenord via en autentiseringsapplikation, se avsnitt 

Engångslösenord ï Sekundär inloggning.  

Om du har glºmt lºsenord s¬ ªr det via òGlömt lösenord?ò p¬ denna sida som du 

hanterar det.   

 

https://mswreportal.se/
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Ansök om behörighet   

Om du ej har behörighet och därmed 

inloggningsuppgifter till MSW Reportal 

behöver du ansöka om detta. Du kan 

antingen trycka p¬ òSkaffa ett kontoò p¬ 

sidan eller via Sjöfartsverkets hemsida 

Ansökan om behörighet. Via länken finnes 

information om behörighet samt om 

tillhörande certifikat.  

Vid godkänd ansökan om behörighet delges inloggningsuppgifter och certifikat. 

Certifikatet är giltigt i två år och behöver uppdateras innan det går ut, för att ha 

fortsatt åtkomst till MSW Reportal. Påminnelsemail med instruktion om detta sker via 

automatiska mail innan giltighetstiden har gått ut.  

Certifikat - Primär inloggning 

För att använda certifikat vid inloggning markera ditt personliga certifikatet och tryck 

òOKò i rutan som dyker upp. Den större bilden nedan visar hur det ser ut i Google 

Chrome, och mindre bilden visar certifikatsrutan i Edge. 

  

https://www.sjofartsverket.se/sv/tjanster/msw-reportal/ansokan-om-behorighet/
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Ett pop-up-fönster kopplat till autentiseringsuppgifter dyker upp. Den behöver tillåtas 

för att komma vidare till sidan för själva inloggningen.  

Skriv in användarnamn och lösenord i fälten som visas samt tryck òLogga inò för att 

nå MSW Reportal. 
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Engångslösenord ï Sekundär inloggning  

För att använda engångslösenord vid inloggning, klickar du på knappen òLogga in 

med engångslösenord / Login with OTPò. òOTPò st¬r fºr One Time Password. 

Skriv in användarnamn och lösenord i rutan som dyker upp, tryck sedan òLogga inò.  

Använd din autentiseringsapplikation för att få din engångskod som behövs i följande 

ruta som dyker upp.  
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Konfigurera inloggning via engångslösenord första gången  

Första gången du ska använda 

inloggningslösningen engångslösenord så 

behöver du konfigurera din sekundära 

inloggning tillsammans med en mobil enhet. 

Detta görs genom att använda en giltig 

autentiseringsapplikation.  

Sjöfartsverket rekommenderar följande 

autentiseringsapplikationer:  

¶ Google Authenticator  

¶ Microsoft Authenticator  

¶ FreeOTP 

Instruktion för hur konfigurationen går till 

kommer visas vid konfiguration i webbläsaren, 

och ser ut enligt bild till höger.   
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Besökssidan i MSW Reportal  

När du loggat in i MSW Reportal ser du besöks-/anlöpssida. Där visas dina 

registrerade anlöp i form av olika besök i en besökslista.  

1. Kalendervy: Välj ett datumintervall, för att avgränsa eller utöka de besök som 

visas i listan.  

 

2. Sökfält: Sök efter t.ex. hamn, fartyg och Besöks-ID bland dina besök. 

 

3. Se raderade: Kryssa i 

denna ruta för att se 

dina raderade besök. 

Dessa visas i rött i 

besökslistan. 

 

4. Utökad vy: Kryssa i denna ruta för att få mer information per besök i form av 

deklaration- och lotsstatus. 

 

5. Rapportör: Här visas inloggad rapportörs namn. Klicka på pilen bredvid 

namnet för att:  

a. Välja språk ï svenska och engelska. 

 

b. Välja att visa RSS-flöde -  När du klickar i 

òVisa RSS-Flºdeò s¬ visas samma information 

fr¬n òAktuella meddelandenò som visas p¬ 

inloggningssidan, utan att du behöver logga 

ut. Det visas som en blå baner med vit text 

längst ner i fönstret på besökslistan eller i besöket. 

1 2 3 
4 

5 6 
7 

8 9 10 
11 

12 
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6. För: Visar inloggad kund. Klicka på pilen 

bredvid för att: 

a. Visa detaljer om kunden. 

b. Ändra till annan kund att rapportera för 

genom att trycka på Välj. 

 

7. Support: Klicka på pilen till höger så visas 

kontaktuppgifter till MSW Support och till alla 

myndigheterna.  

 

8. Nytt besök: Tryck på denna knapp för att göra en ny 

fartygsanmälan.   

 

9. Ny Tidtabell: Tryck på denna knapp för att göra en 

fartygsanmälan för fartyg som går på tidtabell.  

 

10. Ladda ned Excel: Här via kan du ladda ner en av våra tre 

Excelmallar som kan användas vid rapporteringen.  

 

11. Här visas respektive besöks responsmeddelanden. 

Responsmeddelandena är också uppdelade per vilken 

myndighet som har skickat det.  

 

12. Besökslistan: Varje besök får en egen rad i besökslistan, genom att klicka på 

respektive besök så omdirigeras du till besökets sida. 

a. Håll muspekaren över ett specifikt besök i besökslistan för att få mer 

information så som Besöks-ID och UN/LOCODE. 

 

  



   

8 

 

Fartygsanmªlan  

Översikt 

När du valt Nytt besök för att skapa en fartygsanmälan, landar du på sida likt bilden 

nedan. Den grå ytan är besökets Översikt.  

Alla fält markerade med orange är obligatoriska fält.  

Under respektive òfr¬geteckenò (?) hittar du information om vad du ska ange.  

Under kuvertet, vid fältet tillhörande Fartyg, går det att växla sökläge för att söka fram 

ett fartyg med IMO nummer. När du har valt ett fartyg blir kuvertet blått och visar 

information om fartyget, tidigare besök, rapport om miljöklass och anlöpsinformation. 

När alla obligatoriska uppgifter är ifyllda genereras ett Besöks-ID (SE000XXXXXX), 

som kommer visas uppe i högra hörnet, och övriga block för rapportering kommer att 

bli tillgängliga i gränssnittet. 
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Avsikt med anlöp 

När du rapporterar är det viktigt att du anger korrekt Avsikt med anlöp. 

Last att deklarera - Tullverket 

De vanligast förekommande avsikterna med anlöp som är tullrelaterade är 

òLossa, utrikes godsò, òLasta, utrikes godsò samt òProvianteringò. 

Lossa gods 
Ankommer fartyget med last som inte ska förtullas (endast inrikes last), ska "Lossa 

inrikes (SE) gods" anges fºr "Avsikt med anlºpò. 

Man klickar i "JA" för "Rapporteringsskyldig till Tullverket". Därefter ska man inte 

rapportera n¬got under òGods att deklareraò, styrkande dokument ska läggas till 

under fliken òDokumentationò.  

òCrewËs Effectò och òShip Storesò ska alltid rapporteras om man är 

rapporteringsskyldig till Tullverket. 

Ankommer fartyget med last som ska fºrtullas ska òLossa utrikes godsò anges för 

òAvsikt med anlºpò. 

Man klickar i "JA" för "Rapporteringsskyldig till Tullverket". 

Under òN¬gon ankommande last?ò ska òJAò anges och som beskrivning av den 

ankommande lasten ska vikten av den last som ska lossas anges och den totala 

lasten på fartyget ska kortfattat beskrivas.  

Under òGods att deklareraò ska man ange godset status om det är EU, ICKE EU eller 

BLANDAT och styrkande dokument ska lªggas till under fliken òDokumentationò. 



   

10 

 

Crewôs Effect och Ship Stores ska alltid rapporteras om man är rapporteringsskyldig 

till Tullverket. 

Lasta gods 

Avgår fartyget med last som inte ska förtullas (endast inrikes last), ska "Lasta inrikes 

(SE) gods" anges för "Avsikt med anlöp. Man klickar i "JA" för "Rapporteringsskyldig 

till Tullverket".  

Dªrefter ska man inte rapportera n¬got under òLast att deklareraò, styrkande 

dokument ska lªggas till under fliken òDokumentationò. Crew´s Effect och Ship Stores 

ska alltid rapporteras om man är rapporteringsskyldig till Tullverket. 

Avgår fartyget med last som ska förtullas, ska "Lasta utrikes gods" anges för "Avsikt 

med anlöp". Man klickar i "JA" för "rapporteringsskyldig till Tullverket", styrkande 

dokument ska lªggas till under fliken òDokumentationò. 

Crew´s Effect och Ship Stores ska alltid rapporteras om man är rapporteringsskyldig 

till Tullverket. 

Du ska ange att du är rapporteringsskyldig till Tullverket om har EU varor, icke EU 

varor eller obeskattade varor (proviant) ombord. Markera valet òJaò i rutan 

òRapporteringsskyldig till Tullverketò. Ange avsikten med ditt anlöp och rapportera 

besªttningens tillhºrigheter (Crewôs Effect) och Fartygsfºrr¬d (Ship Store). 

Avsikt Bunkring 

Observera att det finns två olika avsikter med anlöp för bunkring: òBunkra annat 

fartygò och òBunkring av eget fartygò.  
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Ange Fartyg 

För att hitta ett fartyg kan du sºka p¬ òFartygsnamnò, òAnropssignal (Call sign)ò, 

òIMO-nrò eller òMMSI-nummerò. Om systemet inte hittar fartygen kan du välja att 

òVäxla söklägeò (se nästa bild).   

 

Om du tryckt på òVäxla söklägeò ska du hªr sºka p¬ fartygets IMO-nummer och 

trycka p¬ òKlicka här för att sökaò, s¬ hªmtas fartyget med automatik. 
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Rapporteringsskyldig till Sjöfartsverket   

Lotsstatus 

Lotsbeställningen baseras på din fartygsanmälan, och det som fylls i under 

"Ankomstò och òAvg¬ngò. Fºr att bestªlla lots anger du òSkyldig att anlita lotsò 

alternativt òInte skyldig att anlita lotsò i ¥versikten. Ange sedan òFºrsta plats i 

hamnstadenò, dvs. dit lotsningen ska ske. Den platsen kommer automatiskt ªven att 

hamna i fªltet òSista plats i hamnstadenò. Detta kan du korrigera men d¬ m¬ste en 

lotsning/förhalning rapporteras.  

Lotsdispens 

Vªlj lotsstatus òLotsdispensò i ºversikten. Ange sedan aktuellt lotsdispensnummer, 

enligt formatet 00-000, 00-0000 eller välj över giltiga lotsdispenser i listan. Vid behov 

går det ange flera lotsdispenser för både ankomst och avgång. Om man anger ett 

felaktigt lotsdispensnummer visas en varning.  

 

Valet av lotsstatus styr vilka fält som visas under 

lotsbestªllning lªngre ner. Vid val av òSkyldig att anlita lotsò 

blir det obligatoriskt att lämna preliminär lotsbeställning. 

Första och sista plats i hamnstaden blir obligatoriskt 

att fylla i vid val av òSkyldig att anlita lotsò och 

används sedan i lotsbeställningen.  

Djupgående och fartygshöjd används i 

lotsbeställningarna och är sammankopplad med 

översikten och kan editeras i både vyer.   
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När lotsdispensnummer har angivits i översikten 

så kommer fältet för Befälhavare under 

òBesªttningò fºrpopuleras med namnet p¬ det 

fartygsbefäl som har den angivna 

lotsdispensen. 

 

Läs även vidare rapporteringsskyldigheter till Sjöfartsverket i följande avsnitt 
SJÖFARTSVERKET sida 115. 
 

Rapporteringsskyldig till Tullverket 
 
Du ska manuellt ange om du är rapporteringsskyldig till Tullverket, oavsett avsikt med 

anlöp. Tänk på att ni alltid är rapporteringsskyldiga till Tullverket om ni har EU varor, 

icke EU varor, obeskattade varor (proviant) ombord, fartygsförråd (Ship Store) eller 

om besªttningen har tillhºrigheter (Crewôs Effect) att rapportera. 

För att se om du är undantagen rapporteringsskyldighet se 4 kap. 6ï10 §§ 

Tullordning (TFS 2016:2). Mer information finner du på Tullverkets hemsida.  

https://www.tullverket.se/
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Vilken eller vilka typer av förhandsanmälan som du ska göra beror på avsikt med 

anlöp, fartygstyp samt om det finns speciella tillstånd eller undantag. 

 
Om ATA/ATD (av någon anledning) inte satts automatiskt av fartygets AIS, så är man 

skyldig att ange det manuellt. Fºr att f¬ fram fªltet fºr ATA, tryck p¬ òVisa ATA fältetò. 

Förfarandet är samma för ATD under frågetecknet (?) vid ETD.  

Notera att ett ATA krävs för att få ett lossningsmedgivande från Tullverket. 
 
Då ansvaret att rapportera ATA/ATD ligger på befälhavaren, behöver befälhavaren 

(eller dennes ombud) förvissa sig om att tiden verkligen finns inrapporterad i 

systemet. 

 
 

För att ATA/ATD ska kunna sättas med automatik så måste ETA uppdateras i MSW 

Reportal vid tidigare eller försenad ankomst. Om ETA inte överensstämmer med ATA 
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inom ett 15 timmars intervall så kommer ATA ej att sättas med automatik och 

ATA/ATD måste då registreras manuellt. 

 
 
Om ATA/ATD inte har satts automatiskt kommer det att synas ett orange 

meddelande òETA har passerat. Vªnligen ange ATA/ATD eller uppdatera ETA/ETDò. 

 
På anlöpsidan/besökssidan syns en orange varningstriangel att ATA/ATD inte är satt. 

 

Om det finns en nªrliggande rapportering syns ett gult meddelande òVarning! 

Närliggande rapporteringar har hittats:ò 

Notera att ett ATA krävs för att få ett lossningsmedgivande från Tullverket. 

Ange den totala vikten som ska lossas från fartyget samt en kortfattad beskrivning av 

hela den ankommande lasten òKortfattad beskrivning av all last ombord vid ankomstò.  

 



   

16 

 

Ange en kortfattad beskrivning av all last ombord vid avgång. 

 
Tillstånd till reguljär fartygslinje 

För att få status som en RSS-linje i EU:s mening krävs ett tillstånd. Alla varor ombord 

på en RSS-linje ska ha status som unionsvaror, eller vara under 

transiteringsförfarande, man brukar jämföra med en bro, som Öresundsbron.   

En RSS-linje som endast medför unionsvaror har undantag från att rapportera 

till Tullverket via MSW Reportal. 

Skulle icke-unionsvaror finnas ombord måste de vara under ett 

transiteringsförfarande enligt art. 295 b TXG (genomförandeförordningen EU 

2015/2447). Antingen enligt normalförfarandet i transiteringssystemet NCTS eller ett 

förenklat transiteringsförfarande, som ETD.  

Undantag från att rapportera till Tullverket gäller inte för en RSS-linje med ett ETD 

enligt Tullordningen (TO) 4 kap. 6§. Fullständig fartygsrapportering krävs i MSW 

Reportal. 

En RSS-linje får inte trafikera frizoner eller hamnar utanför EU. 

 

I de fall man inte är rapporteringsskyldig till Tullverket anges: (RSS-linje som 

endast medför unionsvaror och/eller medför icke unionsvaror som är under 

transitering enligt normalförfarande, NCTS). 

¶ Rapporteringsskyldig till Tullverket = NEJ 

¶ JA, detta anlöp är del av en RSS-tidtabell (tillståndsnummer ska inte anges, 
ingen ruta visas) 
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I de fallen man är rapporteringsskyldig till Tullverket anges:  

¶ Rapporteringsskyldig till Tullverket = JA 

¶ JA, detta anlöp är del av en RSS-tidtabell  
 

 
 

Rapporteringsskyldig till Transportstyrelsen 

Rapportering av att resa är säkert utförd 

Vid rapporteringsskyldighet enligt Transportstyrelsens föreskrift, om registrering av 

ombordvarande på passagerarfartyg, så ska ni ange att ankommande resa säkert 

har slutförts. Detta görs genom att bocka i òAnkommande resa sªkert slutfºrdò i 

översiktsvyn i er fartygsanmälan. Ni ska även ange att resan till nästa hamn säkert 

har slutförts. Detta görs genom att ni bockar i òAvg¬ende resa sªkert slutfºrdò. 

òSignera/skickaò sedan in era ändringar. 

 

Läs även vidare i avsnitt TRANSPORTSTYRELSEN sida 125 
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Rapporteringsskyldig till Kustbevakningen 

Om du som uppgiftslämnare är rapporteringsskyldig till Kustbevakningen ska du 

markera valet òJaò i rutan òRapporteringsskyldig till Kustbevakningenò. Om du svarar 

òJaò ºppnas kopplade block som rapporteringen ska ske i, i nªsta steg, 

Läs även i avsnitt KUSTBEVAKNING sida 118. 

ISPS-anmälan 

Reglerna om sjöfartsskydd syftar till att skydda sjöfartssektorn. Regelverket innebär 

ett krav på att fartyg med en bruttodräktighet över 500 ton som avser att anlöpa 

svensk hamn ska lämna information gällande sjöfartsskydd. 

ISPS är en förkortning av International Ship & Port Facility Security code och är ett 

regelverk som är antaget av det internationella sjösäkerhetsorganet IMO, 

International Maritime Organization. Regelverket som tillämpas i Sverige gäller 

därmed för hamnar över hela världen. Syftet är att skapa säkra transporter mellan 

hamnarna för fartyget och dess besättning, passagerare och gods.  

Kustbevakningen sköter på uppdrag av Transportstyrelsen klareringen av 
förhandsanmälan gällande sjöfartsskydd. Läs mer ISPS-anmälan sida 118. 

Schengen 

Reglerna om Gränskontroll är gemensamma för alla EU- och Schengenländer. 

Reglerna finns i EU-lagstiftningen (Kodex om Schengengränserna). I Kodex finns 

särskilda bestämmelser för sjötrafiken och personer som arbetar ombord eller 

medföljer som passagerare.  

Fartyg som kommer från eller är på väg till utrikes ort har en skyldighet att lämna 

uppgifter om fartyget och personerna ombord till Kustbevakningen.  

Läs även Schengenanmälan sida 119. Mer information finner du på 
Kustbevakningens hemsida. 
 

https://www.kustbevakningen.se/
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Förgående hamn  

Hamnen som fylls i òFºrg¬ende hamnò i Översikten kommer per automatik även att 

bli (och skriva över) òHamnstadò i det 1a senaste anlºpet under òRuttò i blocket 

òSjºfartsskyddò, fºrutsatt att ni bockat i att ni ªr rapporteringsskyldiga till 

Kustbevakningen.  

 

Fartygsanmälan för tidtabell  

För att skapa en fartygsanmªlan fºr fartyg som g¬r p¬ tidtabell vªljer du òNy tidtabellò 
i Besökslistevyn.  

Alla fält markerade med orange är obligatoriska.  
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Det går att lägga in per dag, per vecka eller per månad. Har du flera avgångar 

samma dag trycker du ò+Lägg till besökò.  

 

När du lagt in din tidtabell ser du hur det ser ut i förhandsgranskningen. Om tider och 

datum ser okej ut s¬ skickar du ivªg den genom att klicka p¬ òSkapa besökò.  
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En säkerhetsruta kommer upp - vªlj òSkapa besökò.  

 

För att se tidtabellen i Besöklistan måste du vªlja period, exempelvis òNªsta m¬nadò.  

Från denna vy kan du òGranska tidtabellenò och se tillhörande besök. Du kan även 

via denna vy, för respektive besök, òÄndra ETA/ETD och signeraò.  

Om du vill ta bort ett besök i en tidtabell måste du gå in på det specifika besöket och 

klicka p¬ òTa bortò.  

Fºr att radera en hel tidtabell trycker du p¬ òTa bort alla besökò. 
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Pråm och bogserbåt 

 

När en pråm och bogserbåt ankommer en svensk hamn, ska två separata 

fartygsanmälningar göras, en på pråmen och en på bogserbåten. Det är obligatoriskt 

att rapportera bogserbåten till Tullverket om den medför en pråm. 

När du skapar anlöpet för pråmen kommer det upp obligatoriska fält under namnet på 

pråmen. I dessa ska du fylla i namnet på bogserbåten som ska användas i samband 

med pråmen.  

Eftersom pråm är en lastbärare så är denna rapporteringsskyldig till Tullverket. På 

det anlºpet ska du rapportera last samt òinget att deklareraò fºr Ship Stores och 

Crew´s Effect. Under besättningsfliken måste man manuellt fylla i antalet 

besättningsmedlemmar och befälhavarens namn, detta syftar till bogserbåten och 

måste göras för att det ska gå igenom systemet.   
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Observera att ATA/ATD måste anges manuellt för pråmen. 

Bokning av lots och rapportering av farledsdeklaration sker på fartygsanmälan för 

pråmen. På så vis får man avgiften för lotsning och farledsavgift på samma faktura. 

Är man skyldig att anlita lots anger man det under òLotsstatusò p¬ fartygsanmªlan fºr 

pråmen. Vid innehav av lotsdispens ska man ange lotsdispensnumret på 

fartygsanmälan för bogserbåten. 

Om anlöpet innehåller flera pråmar, ska dessa rapporteras var och en för sig. 

ATA/ATD anges manuellt för varje pråm. 

Pråmar är inte rapporteringsskyldiga till Kustbevakningen, vilket medför att du ska 

kryssa i òNejò. 

Bogserbåtar är rapporteringsskyldiga till Tullverket om de medför obeskattad proviant 

(Ship Stores/Crew´s Effect) eller annan obeskattad vara. Därmed måste en separat 

fartygsanmälan göras för bogserbåten. För att bogserbåtar skall kunna proviantera, 

måste det finnas ett besöksid. Proviantering av pråm kan ej göras.  

¶ Bogserbåt ï avsikt med anlöp ï Lasthantering (om inte annan obeskattad vara 

medförs, då anges lossa/lasta utrikes gods.) 

Bogserbåtar är rapporteringsskyldiga till Kustbevakningens (inte vid inrikes resa, 

förutom inrikesresa med besättningsbyte) och därmed ska en separat 

fartygsanmälan rapporteras för bogserbåten. 

OBS! ! Ankommer en pråm och en bogserbåt, ska detta generera två besöksid, dvs. 

två fartygsanmälningar. Pråmen kan aldrig rapporteras till Tullverket eller 

Kustbevakningen utan bogserbåten. 
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När Översikten är ifylld 

När alla obligatoriska fält är ifyllda i Översikten (Fartygsanmälan) sparas uppgifterna 

automatiskt och nästa rapporteringsdel med olika block öppnas. Vilka block som 

öppnas beror på vad du har angett i Översikten, t.ex. avsikt, hamn, fartygstyp. 

OBS! Att informationen sparas innebär inte att det skickas till myndigheterna. 

Respektive block representerar olika områdena som ska eller kan rapporteras till de 

olika myndigheterna, på bilden ovan visas vilka block som kan förekomma. På bilden 

nedan visas vilka myndigheter (Sjöfartsverket, Kustbevakningen, Transortstyrelsen 

och Tullverket) som är mottagare av respektive blocks rapporterade information.   
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Lots och fºrhalning 

 

Ankommande lotsning 

 

Du anger om den ankommande lotsningen 

ska rapporteras som òPreliminªrò eller 

òDefinitivò.  

Notera att när du skickar in en definitiv 

lotsbeställning så schemalägger 

lotsplaneringen din lotsning. Därför är det 

viktigt att uppgifterna i en definitiv 

lotsbeställning är korrekta.  

När du har klickat på "Signera/Skicka" så 

kommer du inte att kunna ändra alla 

uppgifter. Om en lotsning fått statusen 

òDefinitivò g¬r den inte att ta bort i MSW, 

utan då får ni kontakta aktuell lotsplanering. 

Under blocket òLots/fºrhalningò kan du ange 

ankommande lotsning till vald ankomsthamn, 

lotsningar och förhalningar inom hamnen 

samt avgående lotsning. 

Under òAvanceratò kan du ange frist¬ende 

lotsningar, ex. lotsningar som sker före 

ankomst, eller efter avgång, och som inte har 

en direkt anknytning till lotsningen som görs 

mot första plats i hamnstaden.  
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När du angett samtliga uppgifter kan det se ut enligt bilden.  

 
 

Ange varifrån lotsningen ska börja, 

exempelvis en bordningspunkt.  

När frånpunkten är vald, visas 

Ruttinformation. Om man vill använda 

den föreslagna tidpunkten, klicka på 

òAnvänd tidò. Om ingen rutt finns i 

systemet så måste du välja önskad 

starttid själv utan förslag. 

Djupgående och höjd är kopplade mot 

Fartygsanmälan. Oavsett om editering 

sker här eller i fartygsanmälan, blir 

siffrorna samma.  

För ankomst till hamnar med 

höjdhinder, så är aktuell höjd 

obligatorisk! 

 

Under òAvanceratò finns valmºjligheten att ange 

uppgifter så som:  

¶ Sida till kaj 

¶ Bordningssida  

¶ Lotshiss 

¶ Bogserbåt 

¶ Meddelande 

För kryssningstrafiken ska detta om möjligt 

anges. 

Likt tidigare system, kan du skicka meddelande till 

lotsplaneringen. Notera dock att lotsoperatören i 

nuläget inte kan skicka meddelande ut tillbaka. 
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Du kommer få responsmeddelande från Sjöfartsverket som säger att din 

lotsbeställning är mottagen. Lotsbeställningen kommer att få ett specifikt ID-nummer, 

dvs. lotssedelnummer.  

 
 
När din lotsbeställning skickats in som definitiv och är bekräftad av Sjöfartsverket 

kommer du få ett responsmeddelande med statusen bekräftad. 

 
 

När du har skickat in din 

preliminära/definitiva ankommande 

lotsbeställning kommer det se ut så här. 

Senast fem timmar före önskad tidpunkt för 

lotsningens början skall definitiv 

lotsbeställning göras (via MSW) ï oavsett 

tidigare preliminär beställning. 

Beställningsavgift erläggs om beställningen 

görs senare än fem timmar före önskad 

tidpunkt för lotsningsstart. Görs därefter 

ändring senare än fem timmar före önskad 

tidpunkt erläggs beställningsavgift, men för 

första ändringen gäller tre timmar.  

För öppensjölotsning gäller 24 timmar för 

beställning resp. 8 timmar för ändring. 



   

28 

 

Länk till ett preliminärt debiteringsunderlag får du när lotsningen är avslutad. 

 

När du får återkoppling från Sjöfartsverkets lotsbeställning kommer du få ett brev i 

fliken fºr òLots/fºrhalning. Återkopplingen kan gälla exempelvis lotsbeställningens 

starttid, startpunkt, slutpunkt, aktuellt djup, aktuell höjd osv.  

 
 
Brevet som symboliserar återkoppling/information från Sjöfartsverkets lotsplanering 
syns även under den berörda lotsbeställningen. 
I detta fall har mäklaren ringt in och ändrat sin lotsbeställning. Fartyget ska avgå från 

en annan kajplats, vilket gör att lotsplaneraren skickar ut information angående detta. 

För att synka informationen kan du klicka p¬ òAnvändò.  

Det är upp till dig om du vill se både dina inskickade uppgifter samt Sjöfartsverkets 

noterade uppgifter.  
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Förhalning  

 

En förhalning/förflyttning inom hamnen kan ibland kräva lots. Ange om lotsningen är 

preliminär eller definitiv. Notera att när du skickar in en definitiv lotsbeställning så 

schemalägger lotsplaneringen din lotsning. Därför är det viktigt att uppgifterna i en 

definitiv lotsbeställning är korrekta. När du har klickat på "Signera/Skicka" så kommer 

du inte att kunna ändra dina uppgifter.  

 
 
Lotsning inom hamnen rapporteras 

precis som ankommande/avgående 

lotsning 

 
 
 

 

 

 

 

Förhalar fartyget utan lots så anger du 

vilken plats i hamnen förhalningen sker 

till. Ange när förhalningen börjar samt 

sluta. Ange också fartygets aktuella 

djupgående samt höjd. 
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När du angett samtliga uppgifter 

kan det se ut enligt bild till 

vänster.  

 

 

 

 

 

 

 

Notera att du inte får något responsmeddelande från Sjöfartsverket om förhalningen 

sker utan lots. 

Avgående lotsning 

 

Det finns två sätt att rapportera avgående lotsning. 

1. Klicka på ò+ Lägg till avgående lotsningò och då är en del information för ifyllt 
från fartygsanmälan. 

2. Enklast och mest komplett ªr lªnken nederst òReversera ankommande 
lotsningò. Allt blir helt klart direkt, som en preliminär beställning, baserat på en 
reverserad ankommande lotsning (eller den plats men ev. förhalat till) samt 
med djupgående, höjd och den tidpunkt som angivits som ETD i 
fartygsanmälan. 
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Du anger om den avgående lotsningen ska 

rapporteras som òPreliminªrò eller òDefinitivò. 

Notera att när du skickar in en definitiv 

lotsbeställning så schemalägger 

lotsplaneringen din lotsning. Därför är det viktigt 

att uppgifterna i en definitiv lotsbeställning är 

korrekta. När du har klickat på "Signera/Skicka" 

så kommer du inte att kunna ändra alla 

uppgifter.  

När frånpunkten är vald, visas Ruttinformation. 
Om man vill använda den, föreslagna 
tidpunkten, klicka p¬ òAnvänd tidò. Om ingen 
rutt finns i systemet så måste du välja önskad 

starttid själv utan förslag. 
 
Djupgående och höjd är kopplade mot Fartygsanmälan. Oavsett om editering sker 

här eller i fartygsanmälan, blir siffrorna samma.  

För ankomst till hamnar med höjdhinder, så är aktuell höjd obligatorisk! 

Under òAvanceratò finns 

valmöjligheten att ange 

uppgifter så som:  

¶ Sida till kaj 

¶ Bordningssida  

¶ Lotshiss 

¶ Bogserbåt 

¶ Meddelande 

För kryssningstrafiken ska 

detta om möjligt anges. 

Likt tidigare system, kan du 

skicka meddelande till 

lotsplaneringen. Notera dock 

att lotsoperatören i nuläget 

inte kan skicka meddelande ut 

tillbaka. 

 



   

32 

 

När du har skickat in din 

preliminära/definitiva 

ankommande lotsbeställning 

kommer det se ut så här. 

Senast fem timmar före önskad 

tidpunkt för lotsningens början 

skall definitiv lotsbeställning 

göras (via MSW) ï oavsett 

tidigare preliminär beställning. 

Beställningsavgift erläggs om 

beställningen görs senare än 

fem timmar före önskad tidpunkt 

för lotsningsstart. Görs därefter 

ändring senare än fem timmar 

före önskad tidpunkt erläggs 

beställningsavgift, men för första 

ändringen gäller tre timmar.  

För öppensjölotsning gäller 24 

timmar för beställning resp. 8 

timmar för ändring. 

 

 
 
Du kommer få ett responsmeddelande från Sjöfartsverket som säger att din 

avgående lotsbeställning är mottagen. Lotsbeställningen kommer att få ett specifikt 

ID-nummer, dvs. lotssedelnummer.  

 

När din lotsbeställning skickats in som definitiv och är bekräftad av Sjöfartsverket 

kommer du få ett responsmeddelande med statusen bekräftad. 
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Har du fått statusen 

bekräftad på en lotsning 

och det inte finns några 

varningar från 

Sjöfartsverket, då är det 

din önskade starttid som 

är den verkliga starttiden.  

Länk till ett preliminärt 

fakturaunderlag får du när 

lotsningen är avslutad. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
När du får återkoppling från Sjöfartsverkets lotsbeställning kommer du få ett brev i 

fliken fºr òLots/fºrhalningò. Återkopplingen kan gälla exempelvis lotsbeställningens 

starttid, startpunkt, slutpunkt, aktuellt djup, aktuell höjd osv.  
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Brevet som symboliserar återkoppling/information från Sjöfartsverkets lotsplanering 

syns även under den berörda lotsbeställningen. 

 
I detta fall har mäklaren ringt in och ändrat sin lotsbeställning. Fartyget ska avgå från 

en annan kajplats, vilket gör att lotsplaneraren skickar ut information angående detta. 

Fºr att synka informationen kan du klicka p¬ òAnvändò.  

Det är upp till dig om du vill se både dina inskickade uppgifter samt Sjöfartsverkets 

noterade uppgifter.  

 

Fristående lotsning 

Under òAvanceratò kan du ange 

fristående lotsningar. D.v.s. lotsningar 

som sker före ankomst och inte i 

samband med första plats i 

hamnstaden eller efter avgång och inte 

i samband med sista plats i 

hamnstaden. 
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Du anger om den frist¬ende lotsningen ska rapporteras som òPreliminªrò eller 

òDefinitivò. Notera att nªr du skickar in en definitiv lotsbestªllning s¬ schemalªgger 

lotsplaneringen din lotsning. Därför är det viktigt att uppgifterna i en definitiv 

lotsbeställning är korrekta. När du har klickat på "Signera/Skicka" så kommer du inte 

att kunna ändra alla uppgifter.  

Välj hamnstad och 

bordningspunkt där du vill att 

lotsningen ska starta. 

Välj hamnstad och slutpunkt 

där du vill att lotsningen ska 

sluta. 

Välj önskad startid. 
 
För ankomst till hamnar 

med höjdhinder, så är 

aktuell höjd obligatorisk! 

 

 



   

36 

 

Under òAvanceratò finns 
valmöjligheten att ange 
uppgifter så som:  
 

¶ Sida till kaj 

¶ Bordningssida  

¶ Lotshiss 

¶ Bogserbåt 

¶ Meddelande 

 
För kryssningstrafiken ska 
detta om möjligt anges. 
 
 
Likt tidigare system, kan du 

skicka meddelande till 

lotsplaneringen. Notera dock att 

lotsoperatören i nuläget inte 

kan skicka meddelande ut 

tillbaka. 

 

 
 
När du har skickat in din preliminära/definitiva lotsbeställning kommer du få ett 

responsmeddelande från Sjöfartsverket som säger att din fristående lotsbeställning 

är mottagen. Lotsbeställningen kommer att få ett specifikt ID-nummer, dvs. 

lotssedelnummer.  

Under länken òVisa avgifterò finns ett preliminªrt fakturaunderlag när lotsningen har 

avslutats.  
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Bogserbåtsbeställning 

När man har fyllt i information angående sin lotsning har man möjlighet att beställa 

bogserbåt. För att komma åt detta får man klicka på òAvanceratò. 

 

Nªr man klickar p¬ òAvanceratò dyker mºjligheten upp att ò+Lägg till bogserbåtò. 

 
Här kan man välja bogserbåt samt skriva eventuell viktig information. 

 
Om man skulle vilja ändra någon information som vad har lagt in kan man klicka på 

òÄndraò s¬ f¬r man upp bogserb¬ten. Dªr kan man sºka, skriva in fritext, vªlja om det 

ska vara en eskort, bogserbåt eller traktor.  
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Ladda upp excelmall med information fºr besºket 

Om du vill ladda upp information till ett specifikt besök i MSW Reportal via en ifylld 

Excelmall, klicka på òLadda upp information fºr besºketò i Översikten. Säkerställ att 

du har den senaste versionen av mallen genom att ladda ner den via det tillhörande 

frågetecknet (?) eller via knappen Ladda ned Excel i Besökslistan.  

När du valt vilken ifylld excelmall du 

vill ladda upp dyker en ruta upp där 

en lista visas över de områden som 

går att ladda upp i gränssnittet. 

Valen i listan anpassas utifrån vilka 

du angett att du är 

rapporteringsskyldig till i Översikten.  

Som default är inga områden, och därmed flikarnas innehåll, valda. Du behöver själv 

välja vilka områden du vill ladda upp information om i gränssnittet, endast de 

områden som är valda kommer att laddas upp.  

 

VARNING - Utifrån de valda områdena kommer informationen, så som den är ifylld i 

excellmallen, att läggas till, skrivas över eller raderas i respektive block i gränssnittet. 

Detta går inte att ångra. 
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Besªttningsuppgifter 

 
 
Att rapportera besättning är obligatoriskt. Här ska du ange besättningsmedlemmar, 

arbetsuppgifter samt deras tillhörigheter (Crew´s Effects). 

Klicka p¬ ò+ Lägg till besättningsmedlemò.  

 

 

 

Här kan du välja att fylla i 

uppgifter om besättningen 

manuellt eller ladda upp en 

ifylld Excelmall.  

Om ni enbart ska rapportera antalet 

besättningsmedlemmar så väljer ni 

òAvstå från att rapportera 

besättningslista manuelltò och anger 

antalet ankommande och avgående 

besättningsmedlemmar samt 

befälhavare. 
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Om ni väljer att ladda upp information om besättningen genom en ifylld Excelmall, så 

sªkerstªll att ni har den senaste versionen genom att, ladda ner mallen via òfr¬ge-

tecknetò (?), vid knappen òLadda upp listaò. Ni kan vªlja p¬ fºljande varianter: 

¶ MSWSE EU Template - Europeisk standardmall. 

¶ MSWSE EU Template ï Example ï Denna har exempeldata som visar i vilket 

format informationen ska anges. 

¶ MSWSE Sweden Template ï Anpassad mall med òdrop downsò. 

 

¶ Family name: ange personens efternamn 

¶ Given name(s): ange personens förnamn 

¶ Nationality: ange land, landskod (se flik för referensdata) eller nationalitet 

¶ Date of birth: ange i datum (accepterade datumformat i Excel MSWSE EU 

och Sweden Template är YYYY-MM-DD or YYYY/MM/DD, YYYY.MM.DD, 

DD-MM-YYYY, DD/MM/YYYY, DD.MM.YYYY). 
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¶ Place of birth: ange stad, land eller landskod (se flik för referensdata) 

¶ Nature of identity document: pass eller sjömansbok 

¶ Number of identity document: registreringsnummer för pass/sjömansbok 

¶ Rank or rating: Minst 1 òMasterò m¬ste finnas ombord. Anges en 

arbetsuppgift som inte finns i referensdatat så kommer systemet att sätta detta 

till òºvrigtò 

¶ Gender: ange òFemaleò, òMaleò eller òXò.  
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Besättningsbyte 

 

 

 

  

Besättningsbyte ska rapporteras via 

Excelmallen alternativt manuellt i 

gränssnittet.  

Fªlten fºr òEmbarkation/Disembarkation 

in current portò ska endast fyllas i vid 

påmönstring/avmönstring i den hamn 

man gör sin anmälan till. Hamnen ska 

då skrivas i UN/LOCODE. 

 
Sker ingen påmönstring/avmönstring 

ska dessa fält lämnas tomma. 

Om du vill rapportera besättningsbyte 

manuellt s¬ gºrs detta under òBordningò. 

Då väljer du om besättningsmannen är 

Transitò, òOmbordstigandeò eller 

òAvstigandeò.  
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Besättningens tillhörigheter (Crew´s Effect) 

Crew´s Effect dvs. besättningens tillhörigheter (motsvarande FAL-formulär 4) kan 

rapporteras manuellt via ò+Lägg till besättningò eller genom att ladda upp en ifylld 

Excel-fil via òLadda upp listaò. 

 
  

Väljer du att rapportera besättningens 

tillhörigheter manuellt via ò+Lägg till 

besättningò, behöver du fylla i 

òArbetsuppgiftò, òFörnamnò, 

òEfternamnò, òTypò av tillhºrighet samt 

òKvantitetò.  

 
Vªljer du typen òÖvrigtò krªvs det även 

att òBeskrivningò fylls i.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Har någon besättningsmedlem inga 

tillhörigheter måste du ange 

òArbetsuppgiftò, òFörnamnò och 

òEfternamnò samt bocka i rutan òInget 

att deklareraò.  
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Vªljer du istªllet att òLadda upp listaò s¬ hittar du besªttningens tillhºrigheter (Crew´s 

Effect) i kolumn J i fliken för òBesättningò (Crew list) i Excel-mallen.  

OBS!! Saknas Crew`s Effects? Måste ñNTDò (Nothing To Declare) anges. 

I Excelmallen kan man ange tillhörigheterna på två sätt, antingen med namn 

alternativt kod för artikeln. Kvantiteten ska skrivas först, följt av ett mellanslag och 

sedan namnet eller koden för artikeln. Kommatecken används som avgränsare vid 

rapportering av flera artiklar, medan punkt används som decimaltecken.   

 
För de besättningsmedlemmar som inte har något att deklarera ska òNTDò skrivas i 

fältet för Crew´s Effect. Du deklarerar därmed inget för artiklar med kvantiteten noll. 

Systemet kommer d¬ automatiskt att bocka i rutan òInget att deklareraò i MSW 

Reportal för dessa besättningsmän. 
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De typer av artiklar som finns att välja mellan är följande: 

 

Typ av artikel   Kvantitet 
Á Alkohol   liter 
Á Ammunition   st. 
Á Annan alkohol   liter  
Á Bränsle    liter 
Á Cigaretter   st. 
Á Cigarrer   st. 
Á Djur    st. 
Á Kött och fläskprodukter  kg 
Á Lättvin   liter 
Á Medicin   kg 
Á Skjutvapen   st. 
Á Smörjmedel   liter 
Á Starkvin   liter 
Á Starköl   liter 
Á Tobak   kg 
Á Vin    liter 
Á Övrigt   st. 

Exempel 1: Om du anger ò24 beer, 2.3 drugsò i Excel-filen, kommer det att se ut 

enligt ovan. 

Exempel 2: Om du anger ò1 phoneò, dvs. en artikeltyp som inte finns i med i 

referensdatat, kommer systemet att automtiskt sªtta detta under ò¥vrigtò och under 

òBeskrivningò kan du sedan se vad som specificerats.  

 

Besättningsmedlemmar med något att 

deklarera markeras i listan med svart text 

medan de som inte har något att 

deklarera markeras i grå text. 
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Passageraruppgifter 

Under blocket òPassagerareò ska 

uppgifter lämnas om de passagerare 

som vistats ombord. Klicka på ò+Lägg 

till passagerareò för att gå vidare.  

 

 

 

Vid rapporteringen ska följande 

uppgifter anges: 

¶ Bordning, (Obligatoriskt) 

¶ Förnamn (Obligatoriskt) 

¶ Efternamn (Obligatoriskt) 

¶ Nationalitet (Obligatoriskt) 

¶ Födelsedatum (Obligatoriskt) 

¶ Födelseort 

¶ Kön (Obligatoriskt) 

¶ ID-typ 

¶ ID-nummer 

¶ Behov av särskild vård/hjälp 

Du kan välja att fylla i manuellt i 

gränssnittet eller ladda upp en ifylld 

Excel-mall. Ladda upp Excel-mallen 

genom att klicka p¬ òLadda upp listaò. 

 

Vid rapportering av transitpassagerare 

anger ni òTransitò under òBordningò. 

 

Om ni är i behov av att rapportera fripassagerare så bockar ni i tillhörande kryssruta 

till òFripassagerareò. Förpopulerade val kommer då att fyllas i de obligatoriska fälten.  
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Om ni enbart ska rapportera 

antalet passagerare i MSW så 

vªljer ni òAvstå från att rapportera 

passagerarlista manuelltò. 

 

 

Där ska ni ange hur många 

passagerare som finns ombord vid 

ankomst respektive avgång. 

 

 
 

 
Om ni väljer att ladda upp information om passagerare genom en ifylld Excelmall, så 

säkerställ att ni har den senaste versionen genom att, ladda ner mallen via òfr¬ge-

tecknetò (?), vid knappen òLadda upp listaò. Ni kan välja på följande varianter: 

¶ MSWSE EU Template - Europeisk standardmall. 

¶ MSWSE EU Template ï Example ï Denna har exempeldata som visar i vilket 

format informationen ska anges. 

¶ MSWSE Sweden Template ï Anpassad mall med òdrop downsò. 
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Excelmallen med exempeldata ser ut på följande sätt för passagerare och påminner 

om fliken för besättning med vissa skillnader.  

¶ Family name: ange personens efternamn 

¶ Given name(s): ange personens förnamn  

¶ Nationality: ange land, landskod (se flik för referensdata) eller nationalitet 

¶ Date of birth: Ange datum (accepterade datumformat i Excel MSWESE EU 

och Sweden Template är YYYY-MM-DD, YYYY/MM/DD, YYYY.MM.DD, DD-

MM-YYYY, DD/MM/YYYY, DD.MM.YYYY).  

¶ Place of birth: ange stad, land eller landskod (se flik för referensdata) 

¶ Nature of identity document: ex: pass, sjömansbok, ID-kort, se hjälptext för 

godkända alternativ. 

¶ Number of identity document: registreringsnummer för pass/ID-kort 

¶ Embarkation in current port: ange hamnen i UN/LOCODE, ex SEGOT, där 

passageraren steg ombord på fartyget 

¶ Disembarkation in current port: ange hamnen i UN/LOCODE, ex SEMMA, 

där passageraren stiger av fartyget 

¶ Require special care: Om passagerare har behov av särskild vård eller hjälp. 

¶ Gender of passenger: ange òFemaleò, òMaleò eller òXò.  
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Dokumentation 

 

Behöver du bifoga dokument till 

någon myndighet så görs detta 

under blocket òDokumentationò.  

Här finns sex obligatoriska fält 

som är markerade med orange 

text.  

Filformaten som stöds är pdf, txt, 

rtf, doc, docx, xls, xlxs, jpg, png 

och tif.  

Maximal filstorlek är 4Mb.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Du kan ladda upp följande dokument: 
 

Ankommande last 

¶ Deklaration för extern gemenskapstransitering T1 (821) 

¶ Deklaration för intern gemenskapstransitering T2 (822) 

¶ Deklaration för intern gemenskapstransitering T2F (T2F) 

¶ Huvudkonossement, Master bill of lading (714) 

¶ Lastmanifest (785) 

¶ Level 2 manifest som styrker unionsstatus (LE2) 

¶ Manifest för godkänd utfärdare (CAN) 

¶ Manifest för RSS som styrker unionsstatus, transitgods (RS2) 

¶ Manifest med EU-status (KOD) 

¶ T2L- dokument som styrker EU-status (825) 

¶ T2LF- dokument som styrker unionsstatus (TG2) 

¶ Underkonossement, House bill of lading (714) 

¶ Utdrag ur fiskeloggbok som styrker unionstatus (T2M) 

Avgående last  

¶ Avgångsmanifest (CDD) 



   

50 

 

Provantering 

¶ Ansökan om proviantering (PRO) 

¶ Begäran om utlämning av proviant (BUP) 

Övriga tulldokument 

¶ Övrigt tulldokument (ZZZ) 

Övrigt 

¶ Bunkercertifikat  

¶ Certificate of registry (COR) 

¶ Oljeskadecertifikat 

Proviant: Proviantering ska anmälas enbart vid ansökan om proviantering för visst 

tillfälle eller vid begäran om utlämning av proviant. Om du har generellt 

provianteringstillstånd ska detta hanteras utifrån de villkor som finns i tillståndet och 

inte rapporteras i MSW.   

Oljeskade- och bunkeroljeskadecertifikat: behöver inte rapporteras. Däremot ska 

det kunna visas upp om myndigheterna begär det i kontrollsyfte. 

T2L: En varas tullstatus bestäms av om den är en unionsvara eller icke-unionsvara. 

En unionsvara är en vara som har sitt ursprung i, eller har importerats till, EU. Under 

vissa omständigheter måste varors status styrkas. Ett vanligt sätt att styrka 

unionsstatus är genom T2L. 

OBSERVERA! Följande är viktigt att komma ihåg när du bifogar handlingar. 

När du väljer att bifoga handling är det viktigt att du även utfºr momentet òLadda upp 

dokumentò. Om detta steg inte utfºrs kommer berºrda myndigheter endast att f¬ en 

indikation om att handlingen existerar och att den kommer att skickas senare. För att 

säkerställa att rätt handling bifogas vid rätt tillfälle rekommenderar Tullverket att du 

som uppgiftslämnare bifogar handlingen i samma moment som övrig information 

anges. 

Borttag av handling - I denna dialog kan du ªven òTa bortò handling. Tullverket sparar 

alla handlingar som skickats in. Vªljer du att òTa bortò inaktiveras handlingen hos 

Tullverket.  

Har Tullverket fattat beslut där grund för beslut är bifogad handling tillåter inte 

Tullverket att den bifogade handlingen tas bort. Eventuellt försök att ta bort handling 

efter beslut kommer att avvisas med ett felmeddelande. Skulle en sådan situation 

uppstå är det viktigt att du har kvar referensnummer samt handling som skickats in 

tidigare för att kunna återställa informationen i MSW Reportal.   
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Sjºfartsskydd 

För att rapportera sjöfartsskydd går du in i blocket Sjöfartsskydd och trycker på 

knappen +Rapportera sjöfartsskydd.  

 

Om ni väljer att rapportera sjöfartsskydd via en ifylld Excellmall, så säkerställ att ni 

har den senaste versionen genom att, ladda ner mallen via òfr¬getecknetò (?), vid 

knappen òLadda upp sjöfartsskyddò. Ni kan vªlja p¬ fºljande varianter: 

¶ MSWSE EU Template - Europeisk standardmall. 

¶ MSWSE EU Template ï Example ï Denna har exempeldata som visar i vilket 

format informationen ska anges. 

¶ MSWSE Sweden Template ï Anpassad mall med òdrop downsò 
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Excelmallen ser ut enligt ovan. Du kan ladda ner en tom mall samt en mall ifylld med 

exempeldata för att se vilket format som krävs. Mallen innehåller bland annat 

òskyddsniv¬ò (Security level (ISPS)), òPort facility security code (GISIS)ò 

(hamnanläggsningsnummer), òISSC-dokumentò, ò10 senaste anlºpenò (Route - Last 

10 ports) samt òfartyg-till-fartygsaktiviteterò (Ship to ship activites).  

Rutt ï De 10 senaste anlöpen (Route - Last 10 ports) 

¶ Datum (date) ska anges (accepterade datumformat i Excel MSWSE EU och 

Sweden Template är YYYY-MM-DD, YYYY/MM/DD, YYYY.MM.DD, DD-MM-

YYYY, DD/MM/YYYY, DD.MM.YYYY). 

¶ Hamn (Port) ska anges med UN/LOCODE ex. SEGOT  

¶ Port facility security code är en fyrsiffrig kod för hamnanläggningen ex. 1234 

¶ Skyddsnivå (Security level (ISPS)) ska anges med en siffra (1,2 eller 3) ex 3 

òPort facility security code (GISIS)ò (hamnanläggningsnummer) för hela 

världen kan du hitta på IMO GISIS genom att registrera ett gratiskonto på 

följande webbsida: 

https://webaccounts.imo.org/Common/WebLogin.aspx?ReturnUrl=https%3a%2f%2fgi

sis.imo.org%2fPublic%2fISPS%2fDefault.aspx 

Inloggad i GISIS kan du klicka p¬ òMaritime Securityò och sedan p¬ òDownloadò fºr 

att ladda ner listor i csv-format (kompatibelt med Excel) med bl.a. ett lands samtliga 

godkända hamnanläggningar (Approved port facilities): 

https://gisis.imo.org/Public/ISPS/Download.aspx  

¶ Port facility security code för okänd hamn:  9999 

¶ Port facility security code för ankarplats:   8888 

https://webaccounts.imo.org/Common/WebLogin.aspx?ReturnUrl=https%3a%2f%2fgisis.imo.org%2fPublic%2fISPS%2fDefault.aspx
https://webaccounts.imo.org/Common/WebLogin.aspx?ReturnUrl=https%3a%2f%2fgisis.imo.org%2fPublic%2fISPS%2fDefault.aspx
https://gisis.imo.org/Public/ISPS/Download.aspx
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TIPS! Håll markören på ledtexten för att få information om vad som ska anges samt 

vilket format det ska skrivas i. 

 
 

När Excelmallen laddats upp, så kommer 

informationen visas i gränssnittet enligt bild 

till vänster.  
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Vill du istället mata in alla uppgifter 

manuellt s¬ fyller du i òPort facility 

security codeò.  

Om giltigt ISSC-dokument finns 

ombord ska òJaò väljas.  

Obligatoriska uppgifter är att välja òTyp 

av dokumentò samt ange 

òDokumentnummerò.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

òPort facility security codeò kan du hitta genom att registrera ett gratiskonto p¬ 

följande webbsida: 

https://webaccounts.imo.org/Common/WebLogin.aspx?ReturnUrl=https%3a%2f%2fgi

sis.imo.org%2fPublic%2fISPS%2fDefault.aspx  

 
För de 10 senaste anlöpen fyller du i 

òHamnstadò, òPort facility security 

codeò, òDatum för ankomst/avgångò 

samt òSkyddsniv¬ (ISPS)ò för varje 

anlöp.  

Obs - Vald hamnstad i 1:a 

förgående anlöp uppdaterar 

automatiskt fält òFºrg¬ende 

Hamnstadò i ¥versikten. 

 
 
 
 

 
 
 

https://webaccounts.imo.org/Common/WebLogin.aspx?ReturnUrl=https%3a%2f%2fgisis.imo.org%2fPublic%2fISPS%2fDefault.aspx
https://webaccounts.imo.org/Common/WebLogin.aspx?ReturnUrl=https%3a%2f%2fgisis.imo.org%2fPublic%2fISPS%2fDefault.aspx
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Så här ser det ut när du valt att 

rapportera de 10 senaste anlöpen 

manuellt.  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Aktiviteter så som exempelvis bunkring 

eller läktring (före ankomst) ska 

rapporteras under òFartyg-till-

fartygsaktiviteterò.  

 
Fyll i òAktivitetò, òStart/slut-datumò, 

òPlatsò och òLatitud/longitudò.  

Tryck sedan òKlarò. 
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Saneringsintyg och hªlsodeklaration 

Under blocket fºr Hªlsa ska òSaneringsintyg (SAN)ò och òhälsodeklarationò 

rapporteras. Klicka i rutan òDet finns ett giltigt saneringsintyg ombordò.  

  

Hälsodeklarationen kan rapporteras då ett fartyg ankommer till en svensk hamn från 

en utländsk hamn och ska skickas in senast vid ankomst till hamnen.  
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Hälsodeklaration är obligatorisk att rapportera om: 

¶ Smittämnen förekommer ombord 

¶ Fartyget eller någon ombord har besökt ett drabbat område 

¶ Infektionssjukdom ombord (enligt Lag (2006:1570) om skydd mot 

internationella hot mot människors hälsa)  

Läs mer om detta i följande avsnitt Hälsodeklaration och Saneringsintyg på sida 120. 

Förekommer inget av detta s¬ ªr din rapportering kring òHªlsaò klar och du kan g¬ 

vidare. 
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Gods att deklarera 

 

 

 

 

 

I den här delen rapporterar du gods som ska lastas och lossas. Det finns tre flikar 

òIngen deklaration rapporteradò och òFordonò. Beroende på om föregående hamn är 

utanfºr EU f¬r du ocks¬ upp òAll last vid ankomstò. 

 

Vªljer du ò+Rapportera lastdeklaration vid utrikes gods att lossaò under fliken òIngen 

deklaration rapporteradò f¬r du ªven upp flikarna òLast att lossaò och òLast att lastaò. 

Beroende p¬ om fºreg¬ende hamn ªr utanfºr EU f¬r du ocks¬ upp òAll last vid 

ankomstò 

Notera att när du angett avsikt òLossa, utrikes godsò är det obligatoriskt att rapportera 

lastdeklaration. 

 
 
Notera att total vikt av last att lossa ska anges i òÖversiktenò. 
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All last vid ankomst 

All last vid ankomst ï endast när förgående hamn är utanför EU. 
 
När du ska föra in en vara i EU behöver du föranmäla varan hos en tullmyndighet. 

Det innebär att du ska lämna vissa uppgifter en viss tid innan varan kommer till EU. 

Den Summariska införseldeklarationen (Sid) ska lämnas innan varorna förs in i EU 

och lämnas i det EU-gemensamma importkontrollsystemet ICS2. 

Läs mer om Uppgifter att lämna vid införsel, sjötransporter  
 
I de fall Sverige är första införselkontor i EU ska referens till Sid lämnas i MSW 

Reportal för allt gods ombord. Som referens ska Entry Key användas 

(IMO+Beräknad ankomst i Sid), men du kan även komplettera med Sid-MRN. 

Om du rapporterat att last finns ombord och föregående hamn är utanför EU får du 

upp fliken òAll last vid ankomstò. 

När du har tillgång till Sid referenserna 

för ankommande last  

Välj ò+Referenser till Sid för all 

ankommande lastò. 

OBS! Detta måste göras innan ATA sätts 

för att lossningsbeslut ska kunna tas vid 

ankomst. 

 

Det är obligatoriskt att lägga till Entry 
Key. 
Det gör du genom att ange det 
beräknade ankomstdatumet som 
angetts i Sid, via òBeräknat 
ankomstdatum i Sidò. 
 

OBS! Beräknat ankomstdatum i Sid 

behöver inte vara samma som ETA/ATA 

för fartyget. 

 
 
 
 

 
 
 

https://www.tullverket.se/foretag/internationellhandel/transporteraochlagravaror/transporteravaror/fartygsklarering/uppgifterattlamnavidfartygsanlop.4.6967fe101964058a61bbef.html
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Önskar du komplettera med Sid-MRN 
välj ò+Lägg tillò under MRN-nummer 
föranmälan Sid. 
 

 

 

 

 

 

 

Ange Sid-MRN (Master-nivå) 

 
 
 
 

Undantag från att lämna Sid finns 

Om det finns undantag från att lämna 

Sid ska valet òUndantag fr¬n att lªmna 

föranmälan om Sidò kryssas i. 

Inga andra uppgifter krävs. 
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Om du behöver ta bort informationen 

under fliken òAll last vid ankomstò kan 

du välja  

ò-Ta bort referens till Sid för 

ankommande lastò. 

Tänk på att informationen måste 

finnas på plats innan ATA sätts för att 

lossnings beslut ska kunna tas vid 

ankomst. 

 

 

 
 

 
  



   

62 

 

Last att lossa 

Anmälan av varors ankomst lämnas för varor som ankommer direkt till Sverige från 

ett land utanför EU via sjö. Kravet på att lämna en anmälan av varors ankomst gäller 

de varor som lossas i Sverige. Information om anmälan av varors ankomst och gods 

som lossas ska anges p¬ fliken òLast att lossaò. Du kan lªsa mer om 

fartygsrapportering här. 

Har icke EU gods omlastats till nytt transportmedel i tidigare EU-hamn ska anmälan 

av varors ankomst lämnats i den hamn godset först lossats. I dessa fall behöver en 

anmälan inte lämnas vid lossning i den svenska hamnen, däremot måste information 

òGods att lossaò lªmnas. Lastningshamn, vikt och typ av gods samt referenser till 

efterföljande tullförfarande. Läs mer under rubriken Gods att lossa. 

Informationen i fliken òLast att lossaò m¬ste finnas p¬ plats vid ATA fºr att ett 

lossningsmedgivande ska kunna ges vid ankomst och för att få lastdeklarationen 

godkänd. 

 

Anmälan av varors ankomst ska innehålla en  

¶ referens till den summariska införseldeklarationen för icke EU-gods  

¶ referens till tullstatusbevis för EU-gods. 

För det gods som lossas ska följande information finnas 

¶ lastningshamn 

¶ godsets status 

¶ vikt och enhet 

¶ typ av gods  

¶ samt när icke EU-gods lossas ska referens efterföljande tullförfarande lämnas. 

 

https://www.tullverket.se/foretag/internationellhandel/transporteraochlagravaror/transporteravaror/fartygsklarering/uppgifterattlamnavidfartygsanlop.4.6967fe101964058a61bbef.html
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Anmälan av varors ankomst  

För icke EU-gods ska referens till summarisk införseldeklaration (Sid) anges och för 

EU-gods ska godsets status styrkas. 

Här kan du läsa mer om anmälan av varors ankomst och Uppgifter att lämna vid 

införsel, sjötransporter  

Rapportera via Excel 

Om du väljer att ladda upp informationen via Excel-mallen ska du ange information 

anmälan av varors ankomst p¬ fliken òUnloading goodsò. 

Ladda upp excelmallen genom att välja 

òLadda upp listaò eller dra in filen till 

last att lossa. 

 

 

 

Om det redan finns information under 

òAnmälan av varors ankomstò nªr du 

laddar upp excelmallen kommer den 

informationen skrivas över med det 

som du laddat upp. 

 

Vid uppladdning sorteras informationen 

enligt kolumnerna i excelmallen: 

Master Consignment, House 

Consignment och EU.  

 

Den vänstra kolumnen visar òSid MRNò 

eller òPoUS MRNò eller òNOENSò. 

 

Den högra kolumnen visar 

Transportdokumentnummer.   

 

 

Önskar du komplettera med ytterligare information eller redigera befintlig kan det 

göras manuellt i efterhand genom att vªlja òÄndraò eller ò+Lªgg till anmälan av varors 

ankomstò. 

https://www.tullverket.se/foretag/internationellhandel/transporteraochlagravaror/anmalochlagravarorinforsel/anmalanavvarorsankomstochdeklarationfortillfalliglagring.html
https://www.tullverket.se/foretag/internationellhandel/transporteraochlagravaror/transporteravaror/fartygsklarering/uppgifterattlamnavidfartygsanlop.4.6967fe101964058a61bbef.html
https://www.tullverket.se/foretag/internationellhandel/transporteraochlagravaror/transporteravaror/fartygsklarering/uppgifterattlamnavidfartygsanlop.4.6967fe101964058a61bbef.html
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Att fylla i Excelmallen fºr òAnmªlan av varors ankomstò 

För att rapportera anmälan om varors ankomst via Excelmall börja med att ladda ner 

Excelmallen. Du hittar den dels inne i MSW Reportal, via òLadda ned Excelò, dels via 

Sjöfartsverkets hemsida. Via hemsidan kan du även ladda ner guider för hur du ska 

fylla i Excelmallarna, de heter: òUser guide for Excel MSWSE EU Templateò och 

òUser guide for Excel MSWSE Sweden Templateò. 

Tänk på! Att det Sid-MRN och transportdokumentnummer som ni refererar till i 

Anmälan av varors ankomst måste återfinnas på samma Sid och på samma nivå 

d.v.s. Master eller house. Ska ni anmäla gods på containernivå så måste 

containernumret finnas på master consignment nivån. 

Om du refererar till Sid av typ F10 eller F13 s¬ m¬ste òAnmªlan av varors ankomstò 

alltid lämnas på master nivå. 

Rapportera manuellt 

Du kan välja att rapportera varors ankomst manuellt direkt i gränssnittet i MSW 

Reportal.  

Tänk på! Att det Sid-MRN och transportdokumentnummer som ni refererar till i 

Anmälan av varors ankomst måste återfinnas på samma Sid och på samma nivå 

d.v.s. Master eller house. Ska ni anmäla gods på containernivå så måste 

containernumret finnas på master consignment nivån. 

Om du refererar till Sid av typ F10 eller F13 s¬ m¬ste òAnmªlan av varors ankomstò 

alltid lämnas på master nivå. 

 

G¬ till fliken òLast att lossaò 

Vªlj ò+Lägg till anmälan av varors 

ankomstò. 

 

 

 

https://www.sjofartsverket.se/sv/tjanster/msw-reportal/anvandarguide-och-teknikinformation/


   

65 

 

 

Välj status på godset som ska 

lossas, via òGodsets tullstatusò. 

 

 

 

 

 
EU-gods 

För EU-gods ska tullstatusbevis presenteras. Det kan göras genom att referera till ett 

PoUS MRN eller styrkande handling. I de fall du använder dig av styrkande handling 

ska dokumentet laddas upp i blocket òDokumentationò. Om varornas totala värde är 

högst 15 000 euro kan du använda fakturor och transportdokument som 

tullstatusbevis. 

Ska du lossa EU-gods (C-status) 

anger du EU som Godsets tullstatus. 

Som tullstatusbevis anger du: 

PoUS MRN eller 

òSUPPORTINGDOCUMENTò 

Lägg till en ny rad för varje Referens, 

ò+Lägg till anmälan av varors 

ankomstò.  

Använder du styrkande handlingar 

ska dessa laddas upp i blocket 

òDokumentationò. 

 
Icke EU-gods 
För icke EU-gods ska referens till en summarisk införseldeklaration (Sid) lämnas. 

Finns undantag från att lämna Sid krävs endast transportdokumentnummer. 

När du lossar allt gods som en Sid omfattar kan du i anmälan av varors ankomst 

referera till Sid MRN och transportdokumentnummer på master-nivå.  
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När du endast lossar delar av det gods som en Sid omfattar kan du referera till Sid på 

två olika sätt i din anmälan. Antingen genom att refererat Siden på containernivå eller 

på house-nivå. 

Tänk på! Att det Sid-MRN och transportdokumentnummer som ni refererar till i 

Anmälan av varors ankomst måste återfinnas på samma Sid och på samma nivå 

d.v.s Master eller house. Ska ni anmäla gods på containernivå så måste 

containernumret finnas på master consignment nivån. 

Om du refererar till Sid av typ F10 eller F13 s¬ m¬ste òAnmªlan av varors ankomstò 

alltid lämnas på masternivå. 

 
Ska du lossa icke EU-gods (N-
status) anger du Icke EU som 
Godsets tullstatus. 
 
Välj Försändelsenivå - Master eller 
House. 
 

 
 
 
 
 
 

Anmäla med referens till Master-nivå 
Välj Försändelsenivå ôMasterô 

Ange ett Sid-MRN på master-nivå och 

tillhörande transportdokumentnummer. 

Sid-MRN och transportdokumentnummer 

måste återfinnas på samma Sid på 

masternivå. 

Om du har undantag från att lämna Sid 

behöver du endast ange 

transportdokumentnummer och 

markera òUndantag fr¬n Sidò. 

¥nskar du lªgga till flera rader vªlj ò+Lägg till anmälan av varors ankomstò.  r du klar 

med rapporteringen av anmªlan av varors ankomst vªljer du òKlarò. 

 
  




























































































































